
https://www.mediplusleipzig.de/job/empfangsmitarbeiter/

Empfangsmitarbeiter/in (m/w/d)
Mediplus Leipzig bietet eine Festanstellung für ein/e Empfangsmitarbeiter/in
(m/w/d) im Bereich der Physio- und Ergotherapie zum nächstmöglichen Zeitpunkt.

Mediplus Leipzig ist eine interdisziplinäre Gesundheitseinrichtung, die sich auf die
ganzheitliche Betreuung von Patientinnen und Patienten im Bereich der
konservativen und operativen Medizin sowie der Therapie und Rehabilitation
spezialisiert hat. In unserer Einrichtung vereinen wir eine ärztliche Praxis, eine
moderne Physiotherapie und Ergotherapie sowie einen Gesundheitssportverein.
Durch die enge Zusammenarbeit unserer Teams ermöglichen wir eine umfassende
und patientenorientierte Versorgung.

Ihre Aufgaben

Organisation und Koordination von Terminen
Verwaltung von Patientendaten und Dokumentationen
Allgemeine administrative Aufgaben zur Unterstützung des Praxisbetriebs

Ihr Profil

Erfahrung im Empfangs- oder Verwaltungsbereich wünschenswert,
idealerweise im Gesundheitswesen
Freundliches und patientenorientiertes Auftreten
Organisatorische Fähigkeiten und Zuverlässigkeit
Teamfähigkeit und Freude am Umgang mit Menschen

Wir bieten:

Ein freundliches, kollegiales Team in einem modernen Praxisumfeld
Eine abwechslungsreiche Tätigkeit mit direktem Patientenkontakt
Möglichkeiten zur individuellen Fort- und Weiterbildung
Mitarbeit in einer etablierten, wachsenden Gesundheitseinrichtung

Haben wir Ihr Interesse geweckt?

Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung! Bitte senden Sie Ihre Unterlagen inklusive
Anschreiben und Lebenslauf an: wild@mediplusleipzig.de

Mediplus Leipzig, Eisenbahnstraße 1-3, 04315 Leipzig

Arbeitgeber
Mediplus Leipzig

11.03.2026
11. März 2026

Powered by TCPDF (www.tcpdf.org)

Mediplus Leipzig MediPlus Praxisklinik Leipzig Chirurgie Unfallchirurgie
Physiotherapie D-Arzt Notfallmedizin

https://www.mediplusleipzig.de

http://www.tcpdf.org

